
 

受理 

收件后，受理人对照审批

条件进行审核，审核符合

受理条件的，出具受理决

定书 

审核 

对申请事项进行审核，做

出最终核准决定 

审批决定 

进行核准文件签批盖章 

不予受理 

经审核不符合受理条件

的，出具不予受理决定书 

补正 

受理人发现申请材料不齐

全或不符合法定形式的，

做出补正材料通知单，列

明需补正的材料内容 

收件 

接收、登记、编号 


