[bookmark: _Toc533861963]济南公共资源交易中心
[bookmark: _Toc22874][bookmark: _Toc13975]矿业权交易系统操作指南
一、系统基础介绍
[bookmark: _Toc533861971][bookmark: _Toc31853]“济南公共资源交易电子平台-矿业权交易系统”（以下简称矿业权交易系统）主要面向招标人（招标代理机构）、竞买人等交易主体，服务于矿业权挂牌出让的全流程网上交易。力图规范和简化办事流程，提高办事效率。
2、 [bookmark: _Toc533861983]中心操作指南
[bookmark: _Toc32446][bookmark: _Toc25333]（一）矿权交易
[bookmark: _Toc15518][bookmark: _Toc101]1.项目管理
项目管理主要包括了矿权交易的新增矿区、交易公告、变更公告、矿区申购审查、矿区报名查看、中标公告等内容，分别为建立新的出让矿区和发布公告等内容，矿区出让信息填写完成以后，需要相关人员审核完成以后，在网站上进行显示；矿区申购审查为矿区交易的资格前审；矿区报名查看可以及时掌握矿区的报名信息；中标公告为矿区交易完成以后对外公示成交信息。
（1）新增矿区
新增矿区主要用于新建交易矿区，点击菜单-矿权交易-项目管理-新增矿区，显示矿区列表页面；页面分布为新增和删除按钮，状态选择按钮，搜索区和列表显示区。
[image: IMG_256]
【新增矿区】：点击可弹出新增矿区页面；
【删除选定】：在矿区列表中选择地块以后可进行删除操作；
【状态】：选择状态，可在列表显示区显示相应状态的矿区列表；
【搜索区】：可根据地块编号、地块名称精确搜索矿区；
【列表显示区】：新增矿区保存后，显示在列表显示区内。
流程：点新增矿区按钮，弹出页面，主要填写内容包括矿区信息、矿区性质、矿区审批（核准、备案）文件、矿区出让面积、矿区挂牌时间、矿区基本信息、处理历史。
注：信息中所有带“*”内容全部需要准确填写。
[image: IMG_256]
所有内容填写完善后，需要点击左上角的确认保存按钮。
（2）交易公告
交易公告主要是用于发布矿权出让公告，点击菜单-矿权交易-项目管理-交易公告，显示项目标段页面；页面分布为新增按钮，状态选择按钮、搜索区和列表显示区。
[image: ]
【新增交易公告】：点击可弹出新建标段页面；
【删除交易公告】：选中公告以后进行删除；
【回第一步】：进入审核流程的公告退回到第一步；
【停止流程】：在审核流程中的公告进行终止；
【状态】：选择状态，可在列表显示区显示相应状态的项目内容；
【搜索区】：可根据项目编号、项目名称和审核时间精确搜索项目；
【列表显示区】：新建标段保存后，显示在列表显示区内。
流程：点击新增交易公告按钮，弹出选择页面，此处需要选择已经保存的矿区名称进行添加公告操作，点选项目后，确认选择，弹出公告需要填写的页面，主要填写公告标题信息、公告开始截止日期、项目名称、联系单位、联系电话公告内容等。信息填写完成以后，提交至下一步进行审核。
[image: IMG_256]
所有信息添加完成后，点击提交信息；弹出页面点击确认提交下一步进行审核，审核通过后可进行后续操作。
[image: ]
（3）变更公告
变更公告主要是用于发布矿区变更公告，点击菜单-矿权交易-项目管理-变更公告，显示项目标段页面；页面分布为操作区按钮，状态选择按钮、搜索区和列表显示区。
[image: IMG_256]
【新增变更公告】：点击可弹出新建变更公告页面；
【删除变更公告】：选中公告以后进行删除；
【回第一步】：进入审核流程的公告退回到第一步；
【停止流程】：在审核流程中的公告进行终止；
【状态】：选择状态，可在列表显示区显示相应状态的项目内容；
【搜索区】：可根据项目编号、项目名称和审核时间精确搜索项目；
【列表显示区】：新建标段保存后，显示在列表显示区内。
流程：点击新增变更公告按钮，弹出选择页面，此处需要选择已经发布公告进行添加变更公告操作，点选项目后，确认选择，弹出变更公告填写的页面，主要填写变更公告标题信息、发布时间、公告内容等。信息填写完成以后，提交至下一步进行审核。
[image: IMG_256]
所有信息添加完成后，点击提交信息；弹出页面点击确认提交下一步进行审核，审核通过后可进行后续操作。
[image: ]
（4）矿区申购审查
矿区申购审查主要用于资质前审项目，对报名的企业进行资质的审核，主要包含了搜索区、审查列表、操作区等。
[image: IMG_256]
【搜索区】：根据竞买人提供的竞买号进行精准搜索；
【审查列表区】：需要进行资质审查的列表；
【操作区】：对竞买人进行资质审查。
流程：竞买人完成购流程以后，将竞买号提供给交易中心，中心工作人员对该竞买人进行竞买资格审核，并填写审核意见，资格审核通过以后该竞买人方具备竞买资格，如不通过将无法继续进行竞买。
（5）矿区报名查看
矿区报名查看主要用于查看矿区报名的名单，该名单查看在矿权交易完成以后，主要包含了搜索区、矿区状态区、操作按钮等。
[image: IMG_256]
【搜索区】：根据矿区编号、矿区名称进行精准搜索；
【地块状态区】：对矿区的状态进行过滤；
【操作区】：查看矿区报名名单。
流程：矿区交易完成以后，有权限的人员可以对该地块报名名单进行查看。
[bookmark: _Toc17096][bookmark: _Toc2000]2.电子竞价
主要用于对矿权交易的竞价过程进行管理。
（1）设定竞价规则
主要用于矿权交易公告发出以后，设定网络竞价的规则。点击菜单-矿权交易-电子竞价-设定竞价规则。选择需要设定规则的矿区名称，设定竞价信息，弹出页面如下。
[image: ]
需要对页面中带“*”内容进行准确的设置，设置完成以后点击保存，信息同步至竞价系统。
（2）竞价控制
用于控制竞价过程，点击菜单--矿权交易--电子竞价--竞价控制，选择需要控制的矿区名称，进入以后界面如下。
[image: IMG_256]
【竞价状态】：显示当前矿区的状态；
【竞价信息】：显示当前矿区的竞价信息；
【控制区】：对竞价过程采取暂停或者终止操作；
【消息区】：出价记录提醒和广播消息发布。
（3）报价历史纪录
用于查看矿区的历史报价记录。点击菜单-矿权交易--电子竞价--报价历史记录。
[image: IMG_256]
（4）同步竞价结果
用于显示矿区的竞价结果。点击菜单-矿权交易-电子竞价-同步竞价结果。
[image: IMG_256]
[bookmark: _Toc9612][bookmark: _Toc19098]3.矿区管理
（1）矿区状态管理
用于对矿区的状态进行管理，点击菜单-矿权交易--矿区管理-矿区状态管理。打开矿区状态管理页面。
[image: ]
【操作区】：对选定的矿区进行暂停和停止操作；
【状态选择】：按照矿区的状态进行过滤；
【搜索区】：根据矿区的编号，矿区的名称进行搜索；
【矿区列表】：显示当前矿区的信息。
选中矿区点击暂停或者停止按钮，可以对矿区交易过程进行暂停或停止。
（2）统计报表
用于统计矿区交易信息。点击菜单-矿权交易-矿区管理-统计报表。
[image: IMG_256]
【搜索区】根据矿区的编号、矿区的名称进行搜索；
【矿区列表】显示已成交的矿区信息；
【打印按钮】打印已成交的矿区成交信息。
[bookmark: _Toc533861993][bookmark: _Toc5924][bookmark: _Toc30413]三、竞买人操作指南
[bookmark: _Toc533861998][bookmark: _Toc11446]（一）招标公告
招标公告内容中主要显示所有发布招标公告的矿权交易信息，竞买人可在招标公告中查看筛选标段信息进行申购，核验通过的企业登录默认显示招标公告页面。
[image: IMG_256]
[bookmark: _Toc533861999][bookmark: _Toc17632]1.公告详情
招标公告下面的每一个框选内容为一个单独的矿权交易信息，矿权交易信息显示矿区名称和矿区编号，鼠标滑过可点击公告详情查看公告信息。标签右上角显示交易方式。
 [image: ]
点击公详情按钮，弹出查看招标公告内容，可以查看此工程项目详细招标信息。投标单位根据公告要求，开展投标工作。
[bookmark: _Toc533862000][bookmark: _Toc28766][bookmark: _Toc21104]2.矿区申购报名
在决定购买某一个矿区之后，需要找到该矿区公告信息，点击“我要报名”按钮。
[image: IMG_256]
点击“我要报名”按钮后，弹出报名流程；首先显示的是竞买规则。
[image: IMG_256]
在仔细阅读交易规则后，点击下方的“同意”按钮。进入选择竞买方式环节。选择单独竞买直接进入下一步流程，此处以联合申请为例：
[image: IMG_256]
对于联合申请的，联合企业的信息也要在系统完成注册。填写联合竞买企业信息，并获得该企业同意以后，才能进行下一步。下一步是选择是否要成立新公司。
[image: ]
选择不成立新公司，直接进入下一步，此处以成立新公司为例。点击成立新公司，需要填写新公司的基本信息。
[image: IMG_256]
填写完成以后，点击下一步，填写竞买申请书，竞买申请书中的信息都是根据以往信息生成，需填报人自行核对，核对无误后，上传交易所必需的附件，上传完成以后点击下一步，选择保证金交纳银行。
[image: IMG_256]
选择保证金缴纳银行以后，生成保证金子账户。按照系统所给的保证金账号信息，缴纳保证金，保证金缴纳完成以后到“我的项目”中进行资格确认。
[bookmark: _Toc13722][bookmark: _Toc17797][bookmark: _Toc533862001]（二）我的项目
我的项目中主要显示所有本单位报名过的矿权项目信息。
[image: IMG_256]
[bookmark: _Toc8780][bookmark: _Toc32555][bookmark: _Toc533862002]1.项目详情
点击项目详情可以查看项目公告信息，功能同招标公告中公告详情。
[bookmark: _Toc28795][bookmark: _Toc9979][bookmark: _Toc533862003]2.项目流程
[bookmark: _Toc11470][bookmark: _Toc18676]项目流程同招标公告中的流程。
[bookmark: _GoBack]3.竞价
资格确认完成以后，在我的项目中点击我要报价，系统自动跳转到竞价系统，按照页面提示进行报价即可。
[image: ]
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