济南市工程建设项目投标保证金
专项检查通知
各招标代理机构、招标单位、投标单位：
    为进一步规范我市工程建设项目招标投标行为，建立健全房屋建筑和市政基础设施工程投标保证金管理制度，防范延迟返还或挪用投标保证金，保护招标人、投标人的合法权益，减轻投标人的经营负担。根据我市工程招投标管理工作安排，经研究决定，在全市范围内开展工程建设项目投标保证金专项检查。现将有关事项通知如下： 

一、工作小组
由市城乡建设委员会和市公共资源交易中心联合组建“投标保证金专项检查工作小组”,负责投标保证金专项检查的领导工作，济南市招标投标协会负责投标保证金专项检查的具体工作。
二、检查对象
我市行政区域内从事招标活动且有投标保证金交存管理行为的招标代理机构、招标单位，投标单位也可积极反馈检查内容。
    三、检查内容
    工程项目投标保证金的收取及返还情况，招标代理费的计取情况。
四、检查要求
    1.自查：各招标代理机构、招标单位填写“投标保证金收取及退还清单”（附表），同时将自查时发现的问题及时整理形成书面报告。书面报告中须对未按照法律法规以及招标文件有关规定收取、退还投标保证金的情况做出说明。
    2.专项检查：由投标保证金专项检查工作小组进行全面检查，被检查单位提供项目的招标文件以及所有收取、返还投标保证金的账目原件，核实未退还的原因。
    五、时间安排
    1.自查：有关单位将自查情况的书面报告和填报表于2016年9月30日17时前报送市招投标协会（市政务服务中心2号楼1014房间）,电子版发送至jnzbtbxh@163.com。
2.专项检查：2016年10月10日—21日，由工作小组分组到项目单位或代理机构进行检查。
3.情况汇总：2016年10月31日前，由工作小组对未按照法律法规以及招标文件有关规定收取、退还投标保证金的情况汇总并提出处理意见。
4.整改：由专项工作小组监督有关责任单位对违法收取以及应退未退事项进行整改，对于存在问题严重的单位给予通报，对于整改后仍存在严重问题的，将暂停招标代理资格，并记入诚信档案。
 济南市城乡建设委员会
                            济南公共资源交易中心
                              2016年9月20日
附表                  投标保证金收取未退清单
填写单位：（章）                             填写人：                           填写时间：
	序号
	项目名称
	保证金
额度
（万元）
	收取单位
	开标时间
	中标公示时间
	中标通知书发出时间
	合同签订时间
	投标单位
	交纳
时间
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说明：1.本表应当填写本单位所有未退还投标保证金的项目，不得漏报；2.应填写所有参加投标单位；3.合同签订时间为必填，尚未签订的填写“未签订”；4. “收取单位”填写“业主”或“代理”； 5.本表行数不够时可拓展。
投标保证金自查书面情况报告
    书面情况报告须包含以下内容：
    1.书面情况应包括2016年1-9月份投标保证金的收取总额、退还总额；
    2.投标保证金未全部退还，未退还部分被用于收取招标代理服务费的情况；
    3.存在问题；
4.整改措施。
   （填写单位加盖公章）
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