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备案采购计划

    备案采购计划需登录预算管理一体化系统，在政府采购模块中录入采购计划，政府采购模块

主要包括：采购概况、预算指标、采购意向、采购需求、采购计划（预采购）、计划变更、计划

调整、预采购关联、委托协议、采购项目、合同管理、合同变更、验收报告管理、资金支付、公

文流转等功能。因版本和权限设置的不同，不同用户所看到的功能模块也不同。

注：1、预算管理一体化系统是部署在财政内网的，需要通过政务内网登录，市级：10.28.11.192

或15.1.48.192；区县登录地址：10.28.11.149或 15.1.48.149。

    2、预算管理一体化系统是web（网页）版，因此需要使用浏览器打开，建议使用谷歌浏览器。

    3、严禁在一台电脑上同时登录2个（或以上）账号进行操作！
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备案采购计划 一、发布采购意响

     采购意向由预算单位定期或者不定期公开。部门预算批复前的采购意向，以部门预算“二上”内容为依

据；部门预算批复后的采购意向，以部门预算为依据。在系统“政府采购”模块中的“采购意向”功能中完

成意向公开。

注：除网上商城（超市、批量集采、框架二阶段），紧急采购，续签外，都是需要发意向的。

    采购意向公开时间不得晚于采购公告发布前30日。



备案采购计划 一、发布采购意响



备案采购计划 一、发布采购意响

注：意向发布后不可撤回或修改。如有需要只能重新发布。
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备案采购计划 一、发布采购意响
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备案采购计划 二、签订委托协议



file:///C:/Users/Administrator/Desktop/视频宣传/财务系统/01.jpg

备案采购计划 二、签订委托协议-审核

注：签订完委托协议后请拨打59596661确认接收委托协议
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备案采购计划 三、录入采购计划

    根据政府采购项目和政府采购预算批复情况，我们将采购计划分为“采购计划”和“预采购计划”两类。

下面分别来看采购计划和预采购计划的备案操作。

注：如果单位压根没有所采项目的政采预算是不能在系统里面报预采购计划的。
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备案采购计划 三、录入采购计划



file:///C:/Users/Administrator/Desktop/视频宣传/财务系统/01.jpg

备案采购计划 三、录入采购计划-预采购
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备案采购计划 三、录入采购计划-审核
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备案采购计划 三、录入采购计划-审核
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备案采购计划 四、挂载委托协议

采购计划备案成功后需返回经办人账号把委托采购中心采购的采购计划挂载到相应年度委托协议上，

挂载成功后拨打59596661接收采购计划。
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备案采购计划 四、委托协议取消挂载
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备案采购计划 五、项目立项启动
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备案采购计划 六、项目分包

      注：项目启动分包完成后联系59596661获取并分派项目到具体项目负责人。
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录入采购参数 一、系统登录

    采购单位需要等陆济南

公共资源交易中心网站，百

度搜索或直接输入网址：

http://jnggzy.jinan.gov.

cn/
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录入采购参数 一、系统登录

   注：采购单位第一次登录系统需要联系其财政部门配制权限。

       账号为预算一体化平台的账号，初始密码为123456（如在山东省政府

采购信息公开平台更改过密码使用更改后的密码），



file:///C:/Users/Administrator/Desktop/视频宣传/财务系统/01.jpg

录入采购参数 一、系统登录

   注：采购单位第一次登录系统需要联系其主管财政部门配制权限。

         账号为预算一体化平台的账号，初始密码为123456（如在山

东省政府采购信息公开平台更改过密码使用更改后的密码），
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录入采购参数 二、录入需求参数

   注：采购单位第一次登录系统需要联系其主管财政部门配制权限。

         账号为预算一体化平台的账号，初始密码为123456（如在山

东省政府采购信息公开平台更改过密码使用更改后的密码），
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录入采购参数 二、录入需求参数



file:///C:/Users/Administrator/Desktop/视频宣传/公共资源/4.jpgfile:///C:/Users/Administrator/Desktop/视
频宣传/财务系统/01.jpg

录入采购参数 二、录入需求参数
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录入采购参数 二、录入需求参数



file:///C:/Users/Administrator/Desktop/视频宣传/公共资源/4.jpgfile:///C:/Users/Administrator/Desktop/视
频宣传/财务系统/01.jpg

录入采购参数 二、录入需求参数
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录入采购参数 二、录入需求参数
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录入采购参数 二、录入需求参数
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录入采购参数 二、录入需求参数
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录入采购参数 二、录入需求参数
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录入采购参数 二、录入需求参数
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录入采购参数 二、录入需求参数
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录入采购参数 二、录入需求参数

需求参数提交后就可以联系采购中心相应工作人员审查采购参数
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录入采购参数 二、录入需求参数-单一来源
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录入采购参数 二、录入需求参数

注：当采购单位有多个账号时，在该账号内没有采购项目，有可能在其他账号系统内，这时需要进入其他账

号内变更一下采购人账号
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录入采购参数 二、录入需求参数
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录入采购参数 三、修改需求参数
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录入采购参数 三、修改需求参数
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录入采购参数 三、修改需求参数
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录入采购参数 三、修改需求参数
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录入采购参数 三、修改需求参数

采购中心项目负责人会根据提交修改后的采购参数制作采购文件，然后

交由相关工作人员与律师进行内审，如没问题会通过系统发送给采购单

位进行审核。
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录入采购参数 四、采购文件审核
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录入采购参数 四、采购文件审核
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录入采购参数 四、采购文件审核
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录入采购参数 四、采购文件审核

采购单位审核通过后。采购中心的工作中员会根据相关政策法规要求发布采购公告
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录入采购参数 五、采购方式及公告时限

采购方式 适用情形 采购公告时限 更正公告时限 评审方法 评审小组人数

招标采购方式

公开招标
公开招标数额标准以上货物、工程

和服务。

获取文件不少5个工作日，提交投

标文件截止之日止不得少于20日

更公告发布之日至投标截止时间不

少15日

综合评分法

最低评标价法
1000万以下的，5人以上单数；

1000万以上、技术复杂或者社

会影响较大的7人以上单数
邀请招标

    公开招标数额标准以上货物、

工程和服务，且只能从有限范围采

购的或采用公开招标费用占比过大。

获取文件不少5个工作日，提交投

标文件截止之日止不得少于20日

更公告发布之日至投标截止时间不

少15日

综合评分法

最低评标价法

非招标采购方式

竞争性谈判
公开招标数额标准以下的货物、工

程和服务。

提交投标文件截止之日止不得少于

3个工作日

更公告发布之日至提交首次响应文

件截止之日3个工作日
最低评标价法

公开招标数额标准以下的3人

以上单数；以上的，5人以上

单数

竞争性磋商

政府购买服务项目；竞争不充分的

科研项目，以及需要扶持的科技成

果转化项目；公开招标数额标准以

下的货物、工程和服务。

获取文件不少5天，提交首次响应

文件截止之日止不得少于10日

更公告发布之日至提交首次响应文

件截止时间至不少5日
综合评分法 3人以上单数

询价

采购的货物规格、标准统一、现货

货源充足且价格变化幅度小的政府

采购项目。

3个工作日
更公告发布之日至提交首次响应文

件截止之日3个工作日
最低评标价法

公开招标数额标准以下的3人

以上单数；以上的，5人以上

单数

单一来源

只能从唯一供应商处采购的；发生

了不可预见的紧急情况不能从其他

供应商处采购的；添购不超过原合

同额10%的。

需审批并公示5个工作日。 协商 具有相关经验的专业人员
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录入采购参数 七、查看采购公告
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录入采购参数 七、查看采购公告
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录入采购参数 七、查看采购公告
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录入采购参数 七、查看采购公告
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录入采购参数 七、查看采购公告
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组织项目评审

注：参与项目评审时需携带单位授权书与本人身份证
附件：
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组织项目评审 选择评审项目
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组织项目评审 选择评审项目



file:///C:/Users/Administrator/Desktop/视频宣传/公共资源/4.jpgfile:///C:/Users/Administrator/Desktop/视
频宣传/财file:///C:/Users/Administrator/Desktop/视频宣传/公共资源/15.jpg务系统/01.jpg

组织项目评审

注：第一次参与项目评审时需要办理云签章，携带本人身份证在评审区一楼自助机办理。

登录评审系统
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组织项目评审

注：第一次参与项目评审时需要办理云签章，携带本人身份证在评审区一楼自助机办理。

专家回避
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组织项目评审

注：第一次参与项目评审时需要办理云签章，携带本人身份证在评审区一楼自助机办理。

查看采购文件
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组织项目评审

注：第一次参与项目评审时需要办理云签章，携带本人身份证在评审区一楼自助机办理。

推选评审小组主任
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组织项目评审

注：第一次参与项目评审时需要办理云签章，携带本人身份证在评审区一楼自助机办理。

供应商资格审查
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组织项目评审

注：第一次参与项目评审时需要办理云签章，携带本人身份证在评审区一楼自助机办理。

评审流程



file:///C:/Users/Administrator/Desktop/视频宣传/公共资源/4.jpgfile:///C:/Users/Administrator/Desktop/视
频宣传/财file:///C:/Users/Administrator/Desktop/视频宣传/公共资源/15.jpg务系统/01.jpg

组织项目评审 符合性审查
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组织项目评审 与供应商线上谈判、协商
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组织项目评审 设置多轮报价
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组织项目评审 综合评分
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组织项目评审 确定成交供应商
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组织项目评审 填写评审意见
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组织项目评审

注：第一次参与项目评审时需要办理云签章，携带本人身份证在评审区一楼自助机办理。

签署评审报告



file:///C:/Users/Administrator/Desktop/视频宣传/公共资源/4.jpgfile:///C:/Users/Administrator/Desktop/视
频宣传/财file:///C:/Users/Administrator/Desktop/视频宣传/公共资源/15.jpg务系统/01.jpg

组织项目评审 发布成交公告
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组织项目评审 下载中标文件
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组织项目评审 下载评标报告



签订采购合同
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签订采购合同 一、生成采购合同
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签订采购合同 一、生成采购合同
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签订采购合同 一、生成采购合同
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签订采购合同 一、生成采购合同
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签订采购合同 一、生成采购合同
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签订采购合同 二、采购合同电子签章
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签订采购合同 二、采购合同电子签章
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签订采购合同 二、采购合同电子签章

注：采购单位签章的合同要等供应商签完后才可以签章
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签订采购合同 二、采购合同电子签章
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签订采购合同 二、采购合同电子签章

注：签章时提示未指定keysn的，这是未办理云签章，需要联系省平台办理云签。



file:///C:/Users/Administrator/Desktop/视频宣传/财务系统/01.jpg

签订采购合同 二、采购合同电子签章

相关政府采购合同电子签

章所需准备材料及办理流

程请查看济南市财政局通

知附件，网址：

http://jncz.jinan.gov.c

n/art/2023/10/31/art_78

51_4824329.html

云签章办理联系人：南泽  

1 5 0 2 2 2 5 0 2 4 4



感谢聆听



相关联系方式

接收委托协议：  王扬  0 5 3 1 - 5 9 5 9 6 6 6 1

业务咨询电话：   张珂  0 5 3 1 - 5 9 5 9 6 6 6 2、 1 8 6 1 5 5 2 3 3 3 1

合同电子签章：  南泽  1 5 0 2 2 2 5 0 2 4 4  

C A证书服务电话： 1 8 6 6 1 9 7 7 3 1 2， 0 5 3 1 - 6 7 8 8 0 0 2 8， 1 8 6 6 3 4 8 0 3 8 6 1

电子投标咨询电话： 0 5 3 2  8 5 8 7 1 5 0 5 - 5


